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SISTEMA DE EDICION Y ENMIENDA

Las enmiendas al presente manual seran indicadas mediante una barra vertical en el margen izquierdo,
enfrente del renglén, seccién o figura gue este siendo afectada por el mismo. La edicién sera el
reemplazo del documento completo por ofro.

Estas enmiendas se deben de anotar en el registro de ediciones y enmiendas, indicando el numero
correspondiente, fecha de efectividad y la fecha de insercién.
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PREAMBULO

En el presente Manual figuran los métodos y requisitos mediante los cuales la Direccién de Seguridad de la
Aviacion (DSA) certifica al personal de seguridad de las entidades, agente de seguridad, agentes del Circuito
Cerrado de Television (CCTV), operadores de equipos de RX e instructores en materia de seguridad; aplicando
los criterios establecidos en la RTA - 17 “Seguridad — Proteccién de la Aviacion Civil contra Actos de
Interferencia llicita” propiamente en el numeral 3.4 relacionado a la instruccion, cualificaciones, seleccién y
cultura de la seguridad, y, conforme al Programa Nacional de Instruccion en Seguridad de la Aviacién Civil
(PNISAC) en el capltulo 17 numerales 17.1y 17.2 de la certificacién para el personal de seguridad.
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CAPITULO |
OBJETIVO

Garantizar que el personal de seguridad de las entidades, agente de seguridad, agentes del CCTV, operadores
de equipos de RX e instructores que lleven a cabo las actividades de inspeccion e instruccién en materia de
seguridad, hayan sido objeto de certificacién de conformidad con los requisitos del Programa Nacional de
Instruccion en Seguridad de la Aviacion Civil (PNISAC).

ALCANCE

Este procedimiento aplica para el personal de seguridad de las entidades, agente de seguridad, agentes del
CCTV, operadores de equipos de RX e Instructores en materia de seguridad.

RESPONSABILIDAD

El Instituto NicaragUense de Aeronautica Civil (INAC) ha designado a la Direccién de Seguridad de fa Aviacion,
para la revision y aplicacién de este procedimiento de certificacion del personal que desempena labores de
seguridad de la aviacion, una vez haya sido aprobado por el Director Generall,

MARCO LEGAL

A. Ley No. 595 Ley General de Aerondutica Civil y su reforma contenida en Ia Ley No. 988 Ley de Reforma
¥ Modificaciones a la Ley 595.

B. ANEXO 17 Seguridad de la Aviacion.

C. RTA17 Seguridad - Proteccion de la aviacion civil contra actos de interferencia ilicita.

D. PNSAC Programa Nacional de Seguridad de la Aviacion Civil.

E. PNISAC Programa Nacional de Instruccién de Seguridad de la Aviacién Civil.
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CAPITULO I

PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y REVISION DE DOCUMENTOS POR LA DSA

La DSA recibira la documentaci6n para los tramites varios, emision de plastico, nueva habilitacién, renovacion
(validacion) certificado médico, reposicion de plastico y renovacion del plastico por vigencia. Los tramites
varios que se realice en el INAC por la DSA tendran un costo.

»

»

Emisién de plastico: es la impresion del certificado por primera vez de los agentes de seguridad y
tiene una vigencia de 5 afios.

Nueva habilitacién: es el proceso de la revision de toda la documentacién que lo habilitard en su nueva
funcién dentro de la entidad correspondiente, se le otorgara la certificacién con nuevo plastico.

Renovacién {validacién) certificado médico: es el proceso de la revision realizada por la DSA acerca
de toda la documentacion anual, considerando el cumplimiento de la recurrencia de la capacitacion
requerida para determinar que puede continuar desempefiando su puesto, para ello, se auxilian del
médico aeronautico para la validacion de lo antes relacionado.

Reposicién de plastico: es el tramite que se realiza ante ta DSA para proceder a autorizar una nueva
emision, ya sea por pérdida o por deterioro.

Renovacién dei plastico por vigencia: es el tramite que se realiza ante el Director General del INAC,
quien aprueba dicha solicitud y remite a la DSA, para proceder a la autorizacién de renovacién de
plastico cuando esta caduca su vigencia de 5 afios.

Todos los requisitos establecidos para realizar estos trdmites se describen en los apéndices del PNISAC en el
procedimiento de Certificacion y Recertificacién del personal que aplican controles de seguridad.
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CAPITULO 1l

PROCEDIMIENTOS PARA LA REALIZACION DE LOS TRAMITES

El solicitante presentara la documentacién al Centro de Atencién al Publico (Recepcion), en el caso
que este no disponga del formulario INAC (DSA-001, INAC-DSA-002, INAC DSA-003) se le entregara
para su debido llenado. La recepcién pasara la carta de solicitud a la Direccién General del INAC,
para su aprobacion y realizacion del tramite correspondiente y los documentos que acompadan la
carta seran remitidos a la DSA.

Una vez que la DSA realiza la revisién de toda la documentacion y estando completa Ia misma, se
procede a comunicar al solicitante realice los pagos que corresponden a los aranceles de la solicitud,
en el caso que la documentacién no esté completa o tenga errores, sera devuelta en su totalidad al
solicitante para su debida correccion.

El solicitante se presentara a la recepcion con el comprobante de pago, el técnico de tramite de la
Division Administrativa Financiera (DAF), validara el pago y extendera el comprobante (recibo) de
conformidad al pago; entregandose el original al solicitante, una copia a la DSA y otra a la DAF.

La Direccién de Seguridad de la Aviacién procedera a inscribir en el libro de registro y en el SIAR los
conceptos de acuerdo con la solicitud realizada.

En la primera emision de plastico, se procederd a tomar foto y captura digital de la firma, de ser
necesario, en las renovaciones se valorara aplicar lo antes referido.

Completado todo el proceso, el Director de la DSA firma el libro de registro y expedientes (incluyendo
el certificado médico aeronautico), posteriormente se emite la autorizacién a la Oficina de Acceso a la
Informacion Publica del INAC, para la impresion del plastico, el que sera remitido al solicitante con la
firma previa de su entrega.
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